
 

 

แบบใบลาพักผ่อน 

 
เขียนที่ คณะศึกษาศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหาสารคาม 

 

วันที่…………….…………………… 

เรื่อง   ขออนุญาตลาพักผ่อน 
 

เรียน   คณบดีคณะศึกษาศาสตร์ 

 

ข้าพเจ้า.....................................................................ต าแหน่ง……..........................................สังกัดคณะศึกษาศาสตร์   

 มหาวิทยาลัยมหาสารคาม มีวันลาพักผ่อนสะสม จ านวน..........วันท าการ  มีสิทธิลาพักผ่อนประจ าปีอีก 10 วันท าการ               

รวมเป็น…….……วันท าการ   ขอลาพักผ่อน ตั้งแต่วันที่......................................................ถึงวันที่........................................................ 

มีก าหนด..............วัน    ในระหว่างลาสามารถติดต่อข้าพเจ้าไดท้ี่………………………..…………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………..โทรศัพท์........................................................................ 

 

 

 

 

สถิติการลาในปงีบประมาณ 25.......  
 

                                      

 

 

 

      

       

                  

                                                                                                 

 

 

 

ลามาแล้ว 
(Previous Leave) 
วันท าการ (Days) 

ลาครั้งนี้ 
(Current Leave) 
วันท าการ (Days) 

รวมเป็น 
(Total) 

วันท าการ (Days) 

   

Reviewer’s signature...........................................ผูต้รวจสอบ

(.........................................................................)

ต าแหน่ง/Position........................................................

วันท่ี/Date..................................................................... 

 

Written at the Faculty of Education, MSU 

Date 

Annual Leave Form 

Subject: Request for Annual Leave 

To:  Dean, Faculty of Education 

I, name Position 

  Have accumulated days of annual leave total         Days 

Total 

And I have additional 10 days of this year’s leave 

Days I would like to request annual leave from (Date) To (Date) 

Total Days During the leave I can be contacted at 

Tel. 

Record of leave in this fiscal year 

ขอแสดงความนับถือ/Sincerely yours, 

 

ลงช่ือ/Signature........................................... 

(..................................................................) 

ความคิดเห็นผู้บังคับบัญชาชั้นต้น(Superior’s comments) 

……………………….......…………………………………………………………… 
……………………….......…………………………………………………………… 

ลงช่ือ/Signature.................................................... 
(.............................................................................) 
ต าแหน่ง(Position)………………………………….......... 
วันท่ี(Date)............................................................. 

ค าสั่งคณบดี(Dean’s approval) 

(  )  อนุญาต/Approved   (  )  ไม่อนุญาต/Disapproved 

……………………….......…………………………………………………………… 
……………………….......…………………………………………………………… 

ลงช่ือ/Signature.................................................... 
(.............................................................................) 
ต าแหน่ง(Position)………………………………….......... 
วันท่ี(Date)............................................................. 

 

แบบฟอร์มสองภาษา คณะศึกษาศาสตร์  

จัดท าโดย น.ส.เมลินดา ทวยภา  ปรับปรุงครั้งท่ี 1 วันท่ี 25 ก.ย. 61 


